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Til provster og praster
I Roskilde stift

Hermed fremsendes stiftets vejledning om befordringsgodtgerelse med nogle praciseringer og
a&ndringer.

I forhold til tidligere er der, i vejledningens kapitel I om fast befordring, sket en udvidelse af de
formal til hvilke, der kan ydes serskilt befordringsgodtgerelse. Fremover vil der kunne ydes
refusion for kersel til en rekke formal, hvortil der foreligger invitation eller indkaldelse fra
biskoppen.

I relation til de mange DNK-kurser, der afholdes i Odense, henledes opmarksomheden saerligt pa
de regler, der gzelder ved tjenesterejser over lzngere afstande,

Reglerne, der administreres efter, nar det drejer sig om refusion af prasternes udgifter til tjenstlig
befordring, er fastsat af Finansministeriet i et tjenesterejsecirkulare.

Finansministeriet har i dette cirkulere fastsat, at offentligt ansatte, ved rejser over lengere
afstande, som udgangspunkt altid skal benytte offentlige transportmidler frem for private
transportmidler, primert ud fra en formodning om at offentlige transportmidler er det billigste.

Kompetencen til at traeffe afgerelse, om hvilket transportmiddel det vil vaere mest hensigtsmeassigt
og ekonomisk at anvende for tjenestestedet, er stiftsevrighedens. Det stir derfor ikke prasterne
frit for selv at afgere, om der ved tienesterejser over laengere afstande skal rejses med tog eller
egen bil.

P& vejledningens side 2 er der nzrmere redegjort for, hvordan man skal forholde sig ved rejser
over leengere afstande.

Endelig skal man henlede opmarksomheden pad 760-dages regrlen”‘ Nér en praest pi v
kilometergodigerelse inden for de seneste 2 ar har kert 60 gange til samme tjenestested, skal
presten opfere korslen i skemaets rubrik 1 eller 2 med bemaerkning “over 60 gange”.

Med venlig hilsen

Helle Saxil Andersen
stiftskontorchef
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Kapitel 1:
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Kapitel V:

Vejledning om befordringsgodtgerelse

kersler praesten kan fa dakket, nér der er valgt fast befordringsgodtgerelse.
kersler praesten kan fa daekket, nar der er valgt kilometergodtgerelse.
feelles for begge kerselsordninger og omhandler @rindekersel for menighedsradene.

kerselsordninger for sognepraster, der ikke bor i pastoratet, hjzlpepraster og vikari-
erende praster - og kun disse prasters kersler.

opgerelse og indsendelse af kerselsopgerelser m.v.



Indledning.

Kirkeministeriet har, i cirkulere af 1. maj 1985 om befordringsgodtgerelse til sogneprester, fast-
sat regler om ydelse af befordringsgodtgerelse og dermed udstukket retningslinierne for stiftskon-
torets administration.

I det folgende opregnes de generelle regler p4 omradet og Roskilde Stifts praksis pa omradet, ba-
seret dels pa de afgerelser, der er truffet p4 omréadet inden for de seneste 10-12 &r, dels p4 et kon-
kret sken i det enkelte tilfelde.

Er man i tvivl, om hvorvidt en kersel kan betragtes som tjenstlig befordring, og dette vil veere af-
gorende for om man kerer eller ¢j, er man i gvrigt altid velkommen til at rette henvendelse til
stiftskontoret for at f& en forhandstilkendegivelse.

Af principielle grunde mé preester ikke modtage befordringsgodtgerelse fra kirkekassen/ praeste-
gardskassen, bortset fra de serlige tilfeelde, hvor praesten udferer rindekersel for menighedsradet.
Se herom i kapitel III.

I forhold til alle refusionsberettigede kersler gelder den almindelige regel, at praesten under tjene-
sterejser over lzngere afstande skal benytte offentlige befordringsmidler (tog og bus, men ikke fly
uden sarlig aftale med stiftsevrigheden herom), hvis ikke rejsetiden derved forleenges vasentligt. I
praksis betyder dette, for praster i Roskilde Stift, at man skal sege, hvis man rejser uden for Sjal-
land.

Hvis prasten gnsker at bruge eget befordringsmiddel, fordi rejsetiden med det offentlige vil blive
forlenget vaesentligt, bedes praesten sende en anmodning herom til stiftskontoret inden kur-
sets/modets afholdelse. Med anmodningen skal medfelge redegerelse for rejsetidens lengde ved
benyttelse af offentlige transportmidler, samt en opgerelse over hvor meget tjenesterejsen med of-
fentlige transportmidler vil koste.

Den enkelte prast valger selv, om vedkommende vil modtage en fast befordringsgodtgerelse,
som fastseettes af stiftsovrigheden (se kapitel I), eller om prasten vil modtage godtgerelse for an-
tal kerte kilometer (se kapitel 2). Den ene ordning udelukker den anden, dvs. en prast, der vel-
ger fast befordringsgodtgerelse efter reglerne i kap. I, kan ikke samtidig fa godtgerelse efter reg-
lerne i kap. II.

Opstar der forhold, der kan begrunde en @ndring fra den ene til den anden ordning, skal der rettes
skriftlig henvendelse herom til stiftskontoret. Et skift mellem ordningerne far virkning fra udgan-
gen af den méned, der folger efter den maned, hvori begaringen er fremsat over for stiftskontoret.

Der ydes kilometergodtgerelse med to satser: En hej sats der pr. 20. marts 2000 er 2,66 kr. pr. km.
og en lav sats der er 1,54 kr. pr. km.



Kap. I. Fast befordringsgodtgerelse

Den faste befordringsgodtgerelse dekker samtlige tjenstlige kersler vedrerende embedet (béade i
og uden for pastoratet).

Ud over den faste godtgerelse kan der kun ydes serskilt befordringsgodtgerelse efter regning i
folgende tilfzlde:

* Radighedskersel uden for pastoratet omfattende: Godkendt turnustjeneste pa sygehus, pleje-
hjem m.v., vikartjeneste for anden prast, og palagt bistandstjeneste i andet pastorat.
* Korsel til forrettelse af begravelseshandlinger i anden kommune for medlemmer af praestens
sognemenighed.
e Transport til kurser i Preestehgjskolens regi, herunder kersel til den obligatoriske efteruddannel-
se (med refusion til lav sats). Se side 2.
 Transport til kurser i Den Ny Kirkebog, som er arrangeret af DNK-sekretariatet (med refusion
til lav sats). Se side 2.
¢ Korsel til serlige formal
med refusion til hej sats:
Korsel til tjenstlig samtale indkaldt af biskoppen.
Kersel til meder, hvor biskoppen indkalder praster generelt.
Koarsel vedrerende de af biskoppen nedsatte stiftsudvalg og tilsvarende udvalg.
med refusion til lav sats:
Kersel vedrerende stiftspraestekurset og Roskilde Konvent.
Korsel til ordinationsgudstjeneste, sifremt der foreligger serlig indbydelse fra
biskoppen.
Korsel til landemodegudstjeneste i stiftet.

Kap. IL. Kilometergodtgerelse

Den refusionsberettigede tjenstlige kersel godtgeres normalt efter den heje sats. Det forudsattes,
at preesten bruger eget befordringsmiddel til de tjenstlige kersler, og der kan derfor kun i helt eks-
traordinere tilflde ydes refusion af taxaregninger.

Nedenstéende opregning ma ikke betragtes som udtemmende, men kan tjene til belysning af hvad,
der kan betragtes som tjenstlig kersel:

A. Refusionsberettiget
a) Inden for eget pastorat:
* Korsel til gudstjenester og kirkelige handlinger.
¢ Korsel til husbeseg og plejehjemsbesag.
* Korsel til kirkelige meder og sammenkomster i forbindelse med kirkelige handlinger m.v.
¢ Postbesergelse til nermeste postkasse/posthus.



b) Uden for eget pastorat:

Radighedskersel omfattende: Godkendt turnustjeneste pa sygehus, plejehjem m.v., vikartjene-
ste for anden prast, palagt bistandstjeneste i andet pastorat.

Kersel til sygehus, plejehjem og institutioner for at besoge medlemmer af preestens sogneme-
nighed, dog séledes at kersel uden for det normale optage omrade (typisk udenfor amtet) forud-
satter serlig tilladelse fra provsten.

Kersel til provstikonventer, der er indkaldt af provsten og som indeholder dreftelse af tjenstlige
anliggender, og til arbejdsgrupper nedsat og administreret af provsten.

Kersel til konfirmandlejre (som afholdes i henhold til § 9 i kgl. anordning nr. 744 af 2. decem-
ber 1989 om konfirmation), samt til forarbejde i forbindelse med konfirmandtur/ konfirmand-
weekend og kersel til selve konfirmandturen/weekenden. Endvidere kersel til forarbejde, der er
en forudsztning for prastens varetagelse af konfirmationsforberedelsen.

Sognearrangementer i samarbejde med nabosogne.

Kersel 1 forbindelse med udgivelse af sognets kirkeblad.

Kersel til kirkelige handlinger udensogns, efter anmodning fra pagzldende, som handlingen
vedrerer, nar folgende betingelser er opfyldt: 1) pagzldende enten tilherer eller umiddelbart
forinden har tilhert prestens sognemenighed, 2) vedkommende har en serlig tilknytning til den
kirke, hvor den kirkelige handling skal finde sted, og 3) at der ikke er en urimelig lang afstand
mellem prestens pastorat og vedkommende kirke.

Kersel til kirkelige handlinger for og husbesog hos sognebéndslesere, pé betingelse af at der
ikke er tale om en urimelig lang afstand fra preestens pastorat.

Kersel vedrorende postbesergelse til neermeste postkasse/posthus.

¢) Befordringsgodtgerelse til serlige formal med refusion til hej sats:

Kaorsel til tjenstlig samtale indkaldt af biskop eller provst.
Kaorsel vedrarende de af biskoppen nedsatte stiftsudvalg og tilsvarende udvalg.

d) Befordringsgodtgerelse til serlige formal med refusion til lav sats:

Kersel i forbindelse med anskaffelse af tjenestedragt.

Transport til kurser i Praestehajskolens regi, herunder kersel til den obligatoriske efteruddannel-
se. Se 5. og 6. afsnit pa side 2.

Kersel vedrarende stiftspreestekurset og Roskilde Konvent.

Korsel til katastrofeberedskabskursus.

Kersel til ordinationsgudstjeneste sifremt der foreligger sarlig indbydelse fra biskoppen.
Kersel til landemodegudstjeneste i stiftet.

Transport til kurser i Den Ny Kirkebog, som er arrangeret af DNK-sekretariatet. Se side 2.
Korsel til kurser, der forestas af stiftets religionspadagogiske konsulent.

Korsel til kurser, der forestés af stiftets mediekonsulent.

B. Ikke-refusionsberettiget
Nedenstdende opregning er ikke udtemmende, men til orientering kan det oplyses, at folgende
formal efter fast praksis ikke anses for tjenstlig kersel:

[

Korsel til “private” konventer i modsetning til provstikonventer (hvorved forstés et konvent,
der er anerkendt af provsten eller indeholder droftelse af tjenstlige anliggender).

Korsel til “private” studiegrupper/studiekredse.

Kaersel til praesteforeningens kredsmeder m.v.

Kaersel til mader i Distriktsforeningen af Menighedsradsmedlemmer.

Kersel til organisationsmeder og fredsdemonstrationer.

Afhentning af faglitteratur til studiekredse pa bibliotek eller i boghandel.

Kaersel til spejderlejre/ungdomslejre uden for pastoratet.



¢ Kersel til egen efteruddannelse, f.eks. pa universitet, medmindre der foreligger sarlig for-
héndsgodkendelse hertil fra biskoppen.

¢ Moder hos lage, advokat, skifteret, socialkontor m.v. med medlemmer af praestens sogneme-
nighed.

¢ Korsel i forbindelse med udevelsen af hvervet som tillidsmand.

Kap. IIL. Arindekersel for menighedsradet
(gelder begge korselsordninger)

Zrindekersel for menighedsradet betragtes ikke som tjenstlig karsel, og der ydes derfor ikke kor-
selsgodtgerelse af fellesfonden. Derimod vil der i disse tilfzlde af menighedsridet kunne ydes
kerselsgodtgerelse af kirkekassen. Arindekersel kan defineres som kersel, der lige sa godt kunne
vare foretaget af et andet medlem af menighedsradet end prasten.

Zrindekersel for menighedsradet kan f.eks. vare :

Indkeb/afhentning af varer.

Kaorsel for foredragsholdere.

Karsel for kirkebetjeningen eller vikarer for disse.

Menighedsradsudflugter.

Korsel til landsarkivet for at aflevere ministerialboger.

Korsel med menighedsradsmedlemmer til besigtigelse i forbindelse med anskaffelse af ny mes-
sehagel, orgel og lignende.

Kap. IV. Szrlige regler for hjzlpeprzester, vikarierende praester og sogneprze-
ster, der ikke bor i pastoratet

Reglerne i denne vejledning finder fuldt ud anvendelse pa fuldtidsbeskaftigede hjelpepraster,
mens kvoterede hjzlpeprester som hovedregel kun kan & kilometergodtgarelse.

Sognepraster, hjalpeprester og vikarierende praster, som ikke bor i pastoratet, kan kun fa kilo-
metergodtgerelse for kersel fra sogne-/pastoratsgransen - ikke fra hjemmet.

Emeriti, som udforer enkeltstiende gudstjenester og kirkelige handlinger, modtager normalt kilo-
metergodtgerelse fra hjem til kirke.



Kap. V. Om opgorelse og indsendelse af kerselsopgerelser m.v.
(gzlder begge kerselsordninger)

Opgerelse over prasters kersel anfores pa en szrlig blanket, eller andet papir med en tilsvarende
opsztning som blanketten.

Opgerelsen skal for hver enkelt kersel indeholde nejagtige oplysninger om:
e Dato for kerslen.
* Mal (navn pa kirke, plejehjem, sygehus m.v., ved husbesog fornaden adresseangivelse), vejnavn
og by.
* Angivelse af rejsens formal (gudstjeneste, kirkelig handling, husbesgg m.v.).
* Antal kerte kilometer (opgjort i hele afrundede kilometer).
* Ansettelsesdato og medarbejdernummer.

Det skal pointeres, at alle bestemmelserne skal tages bogstaveligt, og at der for hver korsel skal
anferes samtlige de angivne oplysninger. Mangler der oplysninger, kan stiftservrigheden ikke anvi-
se den pagaldende kersel.

Til bedemmelse af om en kersel er omfattet af reglerne om tjenstlig befordring, vil det i ovrigt let-
te stifisovrighedens arbejde meget, hvis formalet med kerslen bliver angivet med mere end blot et
enkelt ord, hvis der er tale om noget, der kan give anledning til tvivl. Preester, der far fast befor-
dringsgodtgerelse, skal i opgerelsen gere udtrykkeligt opmarksom pa, nir der er tale om radig-
hedskersel, f.eks. ved at markere korslen med “c”.

Det skal ogsa respekteres, at kerslerne anfares i de rigtige rubrikker, siledes at der skelnes ved
kersel mellem bopzl og faste tjenestesteder, tjenstlig kersel i gvrigt og kersel mellem “arbejds-
pladser”.

Przesten skal indsende opgerelsen - ad tjenstlig vej - manedsvis bagud, saledes at den er provsten i
hznde senest den 5. i méneden.

Det er den enkelte prasts ansvar at fremkomme med korrekte kerselsopgerelser.

Provsten skal ved modtagelsen af kerselsopgerelserne gennemga og kontrollere befordringsopge-
relserne og pése at:

* De anforte kersler er tilstrekkeligt specificeret med hensyn til angivelse af tid, sted, kilometer og
formal for kerslen. Er dette ikke tilfzldet, skal opgerelsen returneres til pageldende prast med
henblik pa afhjelpning af manglen.

* De anferte kersler er tjenstlige (refusionsberettigede), og om kilometerafstanden er korrekt. Er
dette ikke tilfeldet, skal den pagzldende kersel streges af opgerelsen, og prasten orienteres der-
om.

¢ Atangive med * hvis en kersel skal godtgeres med lav sats.

Efter gennemgang og attestation videresender provsten opgerelserne, sd de er stiftet i haande senest
den 10. i maneden.

Stiftsevrigheden foretager alene en stikprevemaessig gennemgang af de modtagne kerselsopge-
relser og treeffer i tvivistilflde afgorelse om hvilke kersler, der er refusionsberettigede.



Klagevejledning. Man skal henlede opmearksomheden pa muligheden for at klage, over stiftsov-
righedens afslag pa ydelse af befordringsgodtgerelse, til Kirkeministeriet. Klagen behaver ikke at
blive sendt ad tjenestevejen til Kirkeministeriet. Der henvises i gvrigt til forvaltningslovens § 25'.

Om de gzldende beskatningsregler henvises til Kirkeministeriets vejledning af 12. marts 1999,
vedrerende beskatning af praesters befordringsgodtgerelse, samt ligningslovens § 9 B, stk. 1, litra
a.

Denne vejledning erstatter stiftsevrighedens vejledning af januar 2000.

' Bestemmelsen er silydende: “Afgorelser, som kan paklages til anden forvaltningsmyndighed, skal, nar de meddeles
skriftligt, vere ledsaget af en vejledning om klageadgang med angivelse af klageinstans og oplysning om fremgangsmaden
ved indgivelse af klage, herunder om eventuel tidsfrist. Det gzlder dog ikke, hvis afgerelsen fuldt ud giver den pagzidende
part medhold. Stk. 2. Vedkommende minister kan efter forhandling med justitsministeren fastsatte regler om, at klagevej-
ledning pA nzrmere angivne sagsomrader, hvor szrlige forhold ger sig gzldende, kan undlades eller ske p4 en anden made
end nzvnt i stk. 1.”



