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Forord

Dette er en vejledning, som viser, hvad strukturen er i formalskontoplanen samt hvad de enkelte konti
skal anvendes til.

Der er nogle konti, der alene skal anvendes af PUK-kasserne. Det star skrevet pa kontiene i teksten,
hvilke det drejer sig om.

PUK kasserne skal pa linie med kirkekasserne anvende formalskontoplanen, og det geelder for alle
kasserne, at udgifter og indtaegter skal deles ud pa relevant formal.



0. Formalskontoplan

1 Fealles indtagter
10 Kirkelig ligning
11 Tilleegsbevilling fra 5% midlerne (Anvendes ikke ved budgettering)
12 Generelt tilskud fra feellesfonden

2 Kirkebygning og sognegard
20 Feelles formal
21 Kirkebygning
22 Inventar kirke (herunder orgel og klokker)
23 Sognegard
24 Provstikontor og Kirkekontor (uden for kirke og sognegard)

25 Tjenstlige lokaler i preestegard

3 Kirkelige aktiviteter
30 Feelles formal
31 Gudstjeneste og kirkelige handlinger
32 Kirkelig undervisning
33 Diakonal virksomhed
34 Kommunikation
35 Kirkekor
36 Kirkekoncerter
37 Foredrags- og mgdevirksomhed
38 Kontingent til DSUK

4 Kirkegard
40 Kirkegarden
41 Kapell/ begravelse,urnenedsaettelser
42 Krematorium
43 Arbejde uden for egen kirkegard



5 Praesteboliger mv.

50
51
52
53
54
55
56

57
58

60
61
62
63
64
65
66
67
68
69

70
71
72
73
74

Feelles formal
Praestebolig 1
Praestebolig 2
Praestebolig 3
Praestebolig 4
Praestebolig 5
Funktioneerbolig

Skov og landbrug
@vrige ejendomme

Administration og feellesudgifter

Feelles formal
Menighedsradet/provstiudvalget
Personale

Bygninger

@konomi

Personregistrering

Efteruddannelse

Forsikringspraemie

Menighedsradsvalg /provstiudvalgsvalg
Stiftbidrag

Finansielle poster

Renter af stiftslan til anlaeg

Renter af andre lan til anlaeg

@vrige renteudgifter

Renteindtaegt af likvide midler (ekskl. kirkegard)
Renteindtaegt af kirkekapitaler (ekskl. gravstedskapitaler)



8 Anlagsinvesteringer

80 Kirkebygning

81 Sognegard

82 Kirkekontor (udenfor kirke og sognegard)
83 Kirkegard

84 Krematorium

85 Praesteboliger

86 Funktionaerboliger

87 Skov og landbrug

88 Wvrige ejendomme

9 Anlagsfinansiering
90 Renteindtaegt af anleegsopsparing samt kursgevinst/-tab (kursge-
vinst/tab anvendes ikke ved budgettering)
91 Salg af anleeg m.v.
92 Ligningsbelab til anlaeg
93 5% tillaegsbevillinger anlaeg (Anvendes ikke ved budgettering)



Vejledning til formalskontering
Konteringsvejledning

1. Feaelles indtagter

10 | Kirkelig ligning
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Manedens del af den kirkeli-
ge ligning til driftsrammen
konteres pa konto 10.
Manedlig del af den kirkelige
ligning til anleegsinvesterin-
ger og afdrag pa lan feres
pa formal 92.
11 | Tilleegsbevilling fra 5% midlerne
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Provstiudvalgets indbetalin-
ger af tilleegsbevillinger til
formal indenfor driftsram-
men.
Tilleegsbevillinger til anlaegs-
investeringer skal fares pa
formal 93.
12 | Generelt tilskud
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Manedlig indbetaling fra
Folkekirkens Administrative
Feellesskab.
2. Kirkebygning og sognegard
20 | Feelles formal
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
21 | Kirkebygning
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Del af kirketjener/graver Indvendig og udvendig bygningsvedli- | Erstatninger fra forsikrings-
Del af renggringspersonel geholdelse selskab.
Renggringsmaterialer/vinduespudsning | Udlejning af kirkerum til
¢ El og varmeudgifter ekstern koncertarranger
o Sikringsudgifter (bl.a. alarm og tyveri- m.v.
sikring)
¢ Vandafgifter — renovation - affaldsgebyr
e Udvendige arealer ren- og vedligehol-
delse, snerydning
Grundejerforening
22 | Inventar kirke (herunder or-

gel/klokker)

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Anskaffelse og vedligeholdelse orgel,
klokker, flygel, klaver.

Stemning og eftersyn orgel, klokker,
flygel, klaver

Anskaffelse og vedligeholdelse varme-
anlaeg, ventilation, teleslynge, hgijttaler
Indkeb af udsmykningsgenstande
(kunst m.v.)

e Indkab af alterinventar
e |ndkgb af andet inventar til kirken

Erstatninger fra forsikrings-
selskab.




Vedligeholdelse og eftersyn af brand-
slukningsmateriel og elevator.

23

Sognegard

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indteegter

Del af kirketjener/graver
Del af renggringspersonale

Indvendig og udvendig vedligeholdelse
Rengaringsmaterialer/vinduespudsning
El og varmeudgifter

Sikringsudagifter (bl.a. alarm og tyveri-
sikring)

Vandafgifter — renovation

¢ Indkgb af andet inventar til sognegard

¢ Vedligeholdelse og eftersyn af elevator.

Erstatninger fra forsikrings-
selskab.

Udlejning af sognegard til
ekstern.

24

Provstikontor og Kirkekontor
(udenfor kirke og sognegard)

Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Del af kirketjener/graver Husleje Erstatninger fra forsikrings-
Del af renggringspersonel Vedligeholdelse selskab.
Renggringsudgift

El, varme, vand

Sikringsudgifter, alarm

Anskaffelse og vedligeholdelse af in-
ventar (mgbler, kopimaskine mm.)

25

Tjenstlige lokaler i prastegard

Udgifter lgn

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Rengaring tjenstlige lokaler

e Vedligeholdelse

Menighedsradets godtgerelse til prae-

sten for afholdte udgifter til varme og el.

Indkeb af andet inventar til det tjenstli-
ge lokale

Erstatninger fra forsikrings-
selskab.

3. Kirkelige aktiviteter

30 | Feelles formal
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Lokalt finansierede preester o Aktiviteter med venskabsmenigheder.
31 | Gudstjeneste og kirkelige hand-
linger
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indteegter

Del af kordegn

Del af organist

Del af kirketjener/graver

Del af kirkesanger
Kirkekorsangere

Honorar til gaestepraedikant
Honorar til supplerende musik

Alterbrgd og —vin

Lys og blomster

Salmebgger

Alterbgger

Udgifter barne- og familiegudstjene-
ster.

Materialer/mad saergudstjenester
Kirkekaffe/begravelseskaffe
Noder

Kirkebil

Hilsner/gaver til bryllup, dab m.v.

Adventskranse og juletraeer

Indbetalinger for brug af
kirken, herunder begravel-
seskaffe og receptioner
Bidrag til kirkekaffe/
shaghetti gudstjenester
m.m.

Indbetaling for pyntning af
kirke

Indbetaling for seerskilt mu-
sik




32

Kirkelig undervisning

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indteegter

Konfirmandleerer

Del af sognemedhjzelper
Honorar gaestelaerer

Honorarer ved voksenundervis-
ning

Materialer til undervisning

Bibler, gaver til konfirmander og junior-
konfirmander

Konfirmand og juniorkonfirmand eks-
kursioner og lejre

Transport af konfirmander og junior-
konformander

Forteering ved undervisningsaktiviteter.
Tilskud til kirkehgjskole m.v.
Kirkekassens andel af udgifter til Feel-
les Skoletjeneste

Konfirmanders egenbetaling
til ture, lejre

Deltagerbetaling ved vok-
senundervisning
Deltageres betaling for for-
teering

33

Diakonal virksomhed

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Del af sognemedhjaelper
Leder af besggstjenesten

Udgifter besagstjenester
/AEldreklubbens aktiviteter
Barneklubbens aktiviteter
Aktiviteter for handicappede
Sorggrupper for bgrn og voksne
Tilskud til menighedsplejen
Kirkeligt veerested

Drift af interne klubber

Kommunale tilskud
Tilskud fonde m.v.

34

Kommunikation

Udgifter lgn

Udgifter avrig drift

Indtaegter

Del af sognemedhjaelper
Del af kordegn
Honorar/lgn til web-master

Kirkeblad — redigering, trykning, omde-
ling

Edb-udstyr kirkebladsredakter

Pjecer, kalendere m.v. om kirken og
aktiviteter

Hjemmeside, web-hotel, seerlig soft-
ware, ekstern redaktar
Arrangementsannoncer i avis
Praedikantlister, kirkestof i aviser

Indbetalinger for annoncer i
kirkebladet eller pa hjiemme-
side.

35

Kirkekor

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Del af organist (korleder)
Del af kirkesanger (korleder)
Kirkekorsangere
Musikpaedagog
Bagrne/ungdomskor

e Noder
e Ekskursioner, aktiviteter for korene

Deltagerbetalinger for ture
m.v.

Indbetalinger for korenes
optraeden eksternt

36

Kirkekoncerter

Udgifter lgn

Udgifter gvrig drift

Indteegter

Del af organist

Del af korsangere
Kirkemusiker

Honorar til eksterne musike-
re/sangere

Noder

Annoncering

Programmer m.v.

KODA-afgifter

Instrumentleje, transport
Forteering optreedende og gaester

Entre
Tilskud kommune og fonde
Indbetalinger for fortaering

37

Foredrags- og mgdevirksomhed

Udgifter Ion

Udgifter gvrig drift

Indtsegter

Del af kordegn (eller andre)
Honorar til foredragsholdere m.v.

Forteering optreedende og gaester
Materialer til foredrag og mader

Deltagerbetaling
Indbetalinger for fortaering




38 | Kontingent DSUK
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
e Kontingent DSUK
4. Kirkegard
40 | Kirkegarden
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter

Del af graver/kirkegardsleder
Gartnere og gravermedhjaelpere
Personale kirkegardskontor

Del af kordegn (hvis der udfgres
adm. arbejde for kirkegarden)
Renggringspersonale ved kirke-
gardsbygninger

Del af kirkeveerge

¢ Indkgb til videresalg (blomster, planter,
gran, vaser, gravsten, perlesten m.v.)

¢ Indkgb til faellesarealer (blomster, plan-
ter, baenke, affaldsstativer, m.v.)

o Vandafgifter

o Vedligeholdelse af fellesarealer (eks-
tern entreprengr, liftleje til beskaering,
brolaegning, asfaltering, grusbelaeg-
ning, m.v.)

e Arbejdstgj, redskaber, m.v.

¢ Anskaffelse og vedligeholdelse af ma-
skiner (kgb, reparation, braendstof,
m.v.)

¢ Dirift og vedligeholdelse af kirkegards-
bygninger (el, varme, anskaffelser,
vedligeholdelse, m.v.)

¢ Anskaffelse og vedligeholdelse af in-
ventar (mgbler, varmeanlaeg, m.v.)

e Administrative udgifter (telefon, kontor-

hold, kursusudgifter, mgdeudgifter,

konsulenter, m.v.)

Alarmudgifter, tyverisikring

Edb-udgifter (anskaffelse og drift)

Renggringsudgifter

Forsikring indregistrerede motorkgretg-

jer.

¢ Regning fra arkitekt, ingenigr, land-
skabsarkitekt, m.fl.

Betaling for erhvervelse og
fornyelse af gravsteder
Betaling for vedligeholdelse,
blomster, planter

Betaling for grandaekning
Renteindbetalinger af aktu-
elle og hjemfaldne grav-
stedskapitaler.

Hjemfaldne gravstedskapita-
ler ved udlgb

Ratevis tilbagebetalte grav-
stedskapitaler

Seaerskilte kirkegardsrente-
indtaegter

41

Kapel/begravelse, urnenedsat-
telse

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Del af graver/kirkegardsleder
Del af gartner
Del af rengering

¢ Regninger fra ekstern entreprengr til
gravning

¢ Indkgb afstivningsmateriel, varmeteep-
per, urnebord, m.v.

o Drift og vedligeholdelse af szerskilt ka-
pelbygning (el, varme, anskaffelser,
vedligeholdelse)

o Anskaffelse og vedligeholdelse af in-

Betaling for brug af kapel
Betaling for gravning, pynt-
ning af grav




ventar i seerskilt kapelbygning (mgbler,
orgel, klokker, salmebgger, kaleanlaeg,
varmeanlaeg, ventilation, hgijttaler,
m.v.)

Renggringsudgifter seerskilt kapelbyg-
ning

42 | Krematorium
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Krematoriebetjente Drift og vedligeholdelse af bygning (el, | Betalinger for kremering

Gartnere i krematoriet

varme, anskaffelser, vedligeholdelse)
Anskaffelse, drift og vedligeholdelse af
inventar (varmeanlaeg, krematorieovn,
m.v.)

e Renggringsudgifter
o Edb-udgifter krematoriedrift
e Konsulenter, teknikere

Seerskilte renteindtaegter
som vedrgrer krematoriet

43

Arbejde uden for egen kirkegard

Udgifter lon

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Del af gartnere og gravermed-
hjeelpere
Del af administrativt personale

Maskinanskaffelser til brug ved ekstern
assistance

Indkeb til viderefakturering til anden
kirkegard eller menighedsrad (planter,
sten, underleverandegr, m.v.)

Modtaget betaling for arbej-
de udfert udenfor egen kir-
kegard/andre kirkegarde.

5. Praesteboliger m.v.

50 | Feelles formal
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indteegter
51-| Preestebolig 1 til 5
55
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter

Del af kirketjener/graver til sneryd-
ning af adgangsveje og vedlige-
holdelse af stgrre haver

Seerskilt personale til samme

Snerydning adgangsvej og havevedli-
geholdelse stgrre haver.
Indvendig og udvendig vedligeholdelse

e Anskaffelser og vedligeholdelse inven-

tar (varmeanleeg, harde hvidevarer, an-
tenneforhold)
Ejendomsskatter

Boligbidrag modtaget fra
stiftet

Varmebidrag modtaget stif-
tet

Vandbidrag opkraevet hos
preesten

El-bidrag opkraevet hos
praesten

10




Vand

El og varme
Sikringsudgifter (alarm)
Grundejerforening

Erstatninger forsikringssel-
skab

56

Funktionarbolig

Udgifter lgn

Udgifter gvrig drift

Indtaegter

Afheengig af indgaet aftale:

¢ Indvendig og udvendig vedligeholdelse

¢ Anskaffelser og vedligeholdelse inven-
tar (varmeanlaeg, harde hvidevarer, an-
tenneforhold)

¢ Ejendomsskatter

e Vand, renovation

e Elogvarme

Afheengig af indgaet aftale:
Husleje

Indbetaling varme
Indbetaling vand, renovation
Indbetaling el

Erstatninger forsikringssel-
skab

57

Skov og landbrug

Udgifter lon

Udgifter avrig drift

Indtaegter

e Skovning
e Ggdning og andre udgifter forbundet
med dyrkning af jorden.

Salg af temmer og afgr@der
Lejeindtaegter
Forpagtningsafgifter

Leje af jagt og fiskerettighe-
der

58 | @vrige ejendomme
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
6. Administration og feellesudgifter
60 | Feelles formal
Udgifter Ign Udgifter gvrig drift Indtsegter

Kontorholdsudgifter inkl. preester
Telefonudgifter — inkl. preester
Edb-udgifter — inkl. praester

Indkgb af forbrugsmaterialer til kakke-
net (staniol, kaffe, sukker m.m.)

Eventuel egenbetaling fra
bruger af telefon

61 | Menighedsradet/provstiudvalget
Udgifter Ign Udgifter avrig drift Indtaegter
Evt. honorar til menigheds- ¢ Mgdeudgifter
radsformand/provsti- ¢ Rejseudgifter, studieture

udvalgsmedlemmer

Sekreteer eventuelt del af kordegn
Honorar til ekstern oplaegsholder

e Kontingenter bl.a. til Landsforening af
Menighedsrad og Distriksforeningerne

o Deltagelse landsforeningens arsmade
og distriksforeningernes mader.

o Tidskriftsabonnementer til MR-/PU-
medlemmer

¢ Repreesentationsudgifter

e Annoncering MR-mgder/PU-mgder

11




62 | Personale
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Kontaktperson e Personalemgder
Del af kordegn (sekreteer for kon- ¢ Personalepleje
taktperson) e Kob af ekstern assistance
Honorar hvis praesten er kontakt- e Arbejdstgj
person o Udagifter receptioner ved jubileeer, an-
Provstisekreteerer saettelse, afsked, m.v.
e Stillingsannoncer
¢ Anseettelsessamtaler
o Feellesbidrag AER og AES mv.
63 | Bygninger
Udgifter lgn Udgifter gvrig drift Indtaegter
Kirkeveerge ¢ Regning fra konsulenter (ved generel
Synsdiaeter til menighedsradsmed- radgivning fra arkitekter, ingenigrer,
lemmer. (A-indkomst) m.fl.)
Synsdieeter til bygningskyndige (A- | e Energimaerkning, m.v.
indkomst)
64 | Gkonomi
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Kasserer Regnskabsprogrammer Indbetalinger fra andre kir-

Regnskabsfarer (eventuelt del af
kordegn)

Edb-udgifter til regnskabsfarer
Regning fra ekstern regnskabsfagrer
Regnskabsmaessig assistance

kekasser, hvis deres regn-
skab fgres som led i regn-
skabsfgrers lgn.

65 | Personregistrering
Udgifter Ign Udgifter gvrig drift Indtaegter
Del af kordegn o Kursusudgifter personregistrering
Del af praestesekreteer
66 | Efteruddannelse
Udgifter lon Udgifter avrig drift Indtaegter

Honorar til ekstern kursusafholder

e Kursusudgifter personale
e Efteruddannelse personale
o Kursusudgifter for menighedsrad

Kursusrefusion AMU-kurser

67 | Forsikringspraemie
Udgifter Ign Udgifter gvrig drift Indtaegter
o Betalinger til Folkekirkens forsi-
kringsordning
e Seerskilte forsikringer etableret af me-
nighedsradet
68 | Menighedsradsvalg/provsti-
Udvalgsvalg
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
Sekreteer (eventuelt del af kor- ¢ Udgifter orienteringsmgde
degn) ¢ Annonceudgifter
Dieeter til tilforordnede (B- e Trykning af valgkort og stemmesedler
indkomst) e Betalinger til kommunen for valglister,
m.v.
¢ Indretning valglokale
69 | Stiftsbidrag
Udgifter lgn Udgifter gvrig drift Indtaegter

Stiftsbidrag (Alene PUK-kassen)

12




| 7. Finansielle poster

70 | Renter af stiftslan til anlaeg
Udgifter Ion Udgifter avrig drift Indteegter
e Renteudgifter pa stiftslan
71 | Renter af andre lan til anlaeg
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
¢ Renteudgifter pa realkreditlan
¢ Bidrag pa realkreditlan
¢ Renteudgifter pa banklan
72 | @vrige renteudgifter
Udgifter lon Udgifter gvrig drift Indtaegter
o QJvrige renteudgifter.
73 | Renteindtagt af kassebehold-
ning (ekskl. kirkegard)
Udgifter Ion Udgifter gvrig drift Indtsegter
Renteindtaegt pengeinstitut-
ter
74 | Renteindtaegt kirkekapitaler
(ekskl. gravstedskapitaler)

Udgifter lon Udgifter avrig drift Indtsegter
Renteindteegter fra stiftsmid-
lerne (tiendeaflagsning,
salgssummer, m.v.)

Hvis renteregulering i juni
aret efter er negativ, modpo-
steres den her.
| 8. Anlagsinvesteringer
80 | Kirkebygning
Udgifter Ign Udgifter gvrige Indtaegter
¢ Afholdte udgifter til leverander, handveerke- | Bidrag fra fonde m.v.
re, entreprengr, arkitekt, m.v. Forsikringserstatning
81 | Sognegard
Udgifter lon Udgifter gvrige Indtaegter
¢ Afholdte udgifter til leverandar, handvaerke- | Bidrag fra fonde m.v.
re, entreprengr, arkitekt, m.v. Forsikringserstatning
82 | Kirkekontor (udenfor kirke

og sognegard)

Udgifter lon Udgifter gvrige Indtaegter
¢ Afholdte udgifter til leverandar, handvaerke- | Bidrag fra fonde m.v.
re, entreprengr, arkitekt, m.v. Forsikringserstatning
83 | Kirkegard
Udgifter Ign Udgifter gvrige Indtaegter
o Afholdte udgifter til leverandgr, handveerke- | Bidrag fra fonde m.v.
re, entreprengr, arkitekt, m.v. Forsikringserstatning
84 | Krematorium

13




Udgifter lon

Udgifter gvrige

Indteegter

Afholdte udgifter til leverander, handvaerke-
re, entreprengr, arkitekt, m.v.

Bidrag fra fonde m.v.
Forsikringserstatning

85

Preaesteboliger

Udgifter lgn

Udgifter gvrige

Indtaegter

Afholdte udgifter til leverandgr, handveerke-
re, entreprengar, arkitekt, m.v.

Bidrag fra fonde m.v.
Forsikringserstatning

86

Funktionarboliger

Udgifter lgn

Udgifter gvrige

Indtaegter

Afholdte udgifter til leverandgr, handveaerke-
re, entreprengr, arkitekt, m.v.

Bidrag fra fonde m.v.
Forsikringserstatning

87

Skov og landbrug

Udgifter lgn

Udgifter gvrige

Indteegter

Afholdte udgifter til leverander, handveerke-
re, entreprengr, arkitekt, m.v.

Bidrag fra fonde m.v.
Forsikringserstatning

88

gvrige ejendomme

Udgifter lgn

Udgifter gvrige

Indtaegter

Afholdte udgifter til leverander, handvaerke-
re, entreprengr, arkitekt, m.v.

Bidrag fra fonde m.v.
Forsikringserstatning

9. Anlagsfinansiering

90

Renteindtaegt af anlaegsop-
sparing samt kursgevinst/-
tab

Udgifter lgn

Udgifter gvrige

Indtaegter

Kurstab pa opsparingsmidler

Renteindteegt fra bank ved-
rgrende midler pa opspa-
ringskonti — pa prohiberede
konto pr. anlaegsprojekt
Kursgevinst pa opsparings-
midler

91 | Salg af anlaeg m.v.
Udgifter Ign Udgifter gvrige Indtaegter
Salg af grunde, ejendomme
m.v.
92 | Ligningsbelgb til anlaeg
Udgifter lon Udgifter gvrige Indtaegter

Manedens del af den kirkeli-
ge ligning til anleegsinveste-
ring og afdrag pa lan og
anlaegsopsparing.

93

5% tilleegsbevillinger anlaeg
(Anvendes ikke ved budget-
tering)

14




Udgifter lon Udgifter gvrige Indtaegter

Tillzegsbevilling 5% midler til
anlaegsinvesteringer eller
afdrag pa lan.
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