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1.0. Indledning 

Formålet med ”Vejledning til årsbudgetskemaet” er at oplyse om ændringer i det nye budgetskem a i 

forhold til Kirkem inisteriets hidtidige budgetskem a. Vejledningen er fælles for m enighedsråd og 

provstiudvalg og bygger på de retningslinjer, der er udstukket i Vejledning om  kirke- og 

provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision m v. (VEJ 10010 af 21. decem ber 2009). 

Årsregnskabsskem a, artskontoplan, Vejledning til årsregnskabsskem a m .fl. følger senere. 

M enighedsrådene har hidtil budgetteret efter principperne i et kasseregnskab, hvor ind- og udbetalinger 

fra kassen registreres, og hvor der ikke udarbejdes en egentlig balance. M ed det nye budgetskem a overgår 

kirkekasserne til principperne for et udgiftsregnskab m ed registrering af indtægter og udgifter sam t 

opgørelse af en egentlig balance, når året er om m e. Dette frem går af det nye budget- og regnskabsskem a.  

Til erstatning for den gam le fire-cifrede kontoplan er der udarbejdet en to-dim ensionel kontoplan, som  på 

henholdsvis to-cifret form åls- og seks-cifret artsniveau gør det m uligt at udarbejde regnskaber for hvert 

hovedform ål som  f.eks. kirkegård, kirkelige aktiviteter m .v., sam tidig m ed udarbejdelse af tværgående 

opgørelser på arter som  f.eks. løn, anlæg m .v. Der er til form ålskontoplanen udarbejdet en 

konteringsvejledning, som  m ere præcist angiver, hvad de enkelte konti skal anvendes til.  

Udarbejdelse af budgettet sker på formålskontoniveau suppleret med en opdeling i ”udgifter til løn”, 

”udgifter til øvrig drift” og ”indtægter”. Den seks-cifrede artskontoplan tages først i brug i forbindelse m ed 

bøgføring af regnskabet i 2011.  

Hvad angår ”udgifter til løn” og anlægsudgifter og anlægsindtægter udfyldes budgettet ”fra neden”, ved at 

der for hver enkelt m edarbejder udfyldes et m edarbejderskem a og tilsvarende for hver enkelt 

anlægsprojekt, udfyldes en anlægsbeskrivelse. De centrale oversigter i bilagene og budgettallet i 

budgetskem aets budgetkolonne udfyldes herefter autom atisk på grundlag af de indtastede oplysninger.  

2.0 Årsbudgetskemaet 2011  

Der vil for 2011 alene blive fokuseret på budget 2011 sam t budgetoverslagene for perioden 2012-2014. Det 

skyldes, at regnskab 2009 sam t budget 2010 ligger i den gam le kontoplan og ikke er konverteret til den nye 

datastruktur.  

Det er im idlertid stadig m uligt, m anuelt, at sam m enholde budgettallene for løn, øvrig drift og indtægter, 

som  kan aflæses af både den gam le kontostruktur og den nye kontostruktur. 

I det følgende gennem gås budgetskem aet. 

2.1. Forsiden 
I lighed m ed tidligere år skal m enighedsrådet eller provstiudvalget her angive tilhørsforhold m en nu også 

m yndighedskode og CVR-num m er. Der skal desuden være en godkendelsesunderskrift, som  for 

kirkekassernes vedkom m ende er m enighedsrådsform anden og den valgte kasser og for provstiudvalgets 

vedkom m ende er form anden for udvalget. 
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2.2. M ålsæ tning, indsatsom råder sam t supplerende forklaringer (s. 1) 
M enighedsrådet har form uleret m ålsætninger for hele valgperioden. På budgetskem aets første side kan 

m enighedsrådet angive de m ålsætninger, som  indgår i budgettet dvs. de aktiviteter, som  har betydning for 

årets budget. De særlige indsatsom råder kan være om råder m ed konkrete aktiviteter, der koster m ere end 

den udstukne ram m e. I det tilfælde danner redegørelsen grundlag for et m erudgiftsønske, jvf. bilag 5. 

De supplerende forklaringer til budgettet kan være yderligere forklaringer på store indtægts- eller 

udgiftsforskydninger. De kan også om handle større projekter, som  har stor indflydelse på forbruget af 

anlægsram m en. 

2.3.  Årsbudget 2011 - oversigt (s. 2) 
I lighed m ed det gam le budgetskem a er budgettet opdelt i en drifts- og en anlægsram m e. Driften består af 

hovedform ål 1-7, jvf. nedenfor. Æ ndringen i forhold til tidligere vedrører lønudgiften, som  skal deles ud på 

form ål. U dover lønudgiften, frem går udgiften til øvrig drift og m enighedsrådets indtægter af oversigten.  

Som  noget nyt i forhold til tidligere, indgår renteudgifter til anlægslån som  en del af driftsram m en under 

hovedform ål 7 finansielle poster.  
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Resultat A er derm ed sam m enligneligt m ed resultat af driftsram m en i det gam le budgetskem a. Budgetteret 

forbrug af frie videreførte m idler frem går som  et underskud i resultat A. 

Anlægsram m en består af de indtægter og udgifter, som  indgår i årets resultat. Det er indtægter og udgifter 

som  enten indtægts- eller udgiftsføres, til forskel fra posteringer, som  alene foregår på balancen - se afsnit 

om  opsparing eller lån og afdrag for posteringer der foregår på balancen.   

Årets udgifter til anlægsaktiviteter udgør de første tre linjer i anlægsram m en. Renteindtægter af 

anlægsopsparing, salg af anlæg m .v. sam t ligningsbeløb til anlæg er yderligere anlægsposter, der påvirker 

årets resultat. Anlægsram m en giver tilsam m en resultat B. Resultat B er ikke sam m enligneligt m ed resultat 

ÅRSBUDGET 2011

 Budget

 2011 2012 2013 2014

 

1 Fælles indtægter i alt …………………………………………………………………….. 0

Driftsudgifter i alt   ......................................................................................... 0

2 Kirkebygning og sognegård  ………………………………………………….. 0

Udgifter, løn  …………………………………………………. 0

Udgifter, øvrig drift  ……………….…………………………. 0

0

3 Kirkelige aktiviteter …………………………………………………… 0

Udgifter, løn  …………………………………………………. 0

Udgifter, øvrig drift  …………………………………………. 0

0

4 Kirkegård  ..................................................................................................… 0

Udgifter, løn  …………………………………………………. 0

Udgifter, øvrig drift  …………………………………………. 0

0

5 Præ steboliger mv.  ..................................................................................................... 0

Udgifter, løn  ………………………….………………………. 0

Udgifter, øvrig drift  …………………….……………………. 0

0

6 Administration og fællesudgifter  ……………………………………. 0

Udgifter, løn  …………………………………………………. 0

Udgifter, øvrig drift  ………………..…………………………. 0

0

7 Finansielle poster………………………………………… 0

A  0

ANLÆ GSRAMMEN

0

0

0

0

 0

 0

0

B Anlæ gsramme (=8+9)

C 0

--- Budgetoverslag ---

- Indtæ gter ………………...………….…………. 

Kirkegård  ((83)+(84))…………….…………….….

- Indtæ gter …..…...…….…..……………....……. 

- Indtæ gter …..…...…….…..…………………...…. 

- Indtæ gter …………………...………………….…. 

- Indtæ gter ………………..……………………..…. 

Driftsramme (=1-2-3-4-5-6-7) …....………...…………..

Anlægsrammen i alt ………...…..…………

Kirkebygning og sognegård ((80)+(81)+(82)).........

Præ stebolig mv. ((85)+(86)+(87)+(88))………………...……

Renteindtæ gter af anlæ gsopsparing (90)...…..

Salg af anlæ g mv. (91)…..…………..…...……

Ligningsbeløb til anlæ g (92)…….…...…….....

Årets resultat (=A+B) …...…………….........................
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af anlægsram m en i det gam le budgetskem a, fordi hverken opsparing til anlæg, afdrag på lån eller nye lån 

indgår i resultatet. 

Årets resultat C er A+B. 

2.3.1. Årets resultat 
Resultatopgørelsen er opgørelsen over kirkekassens indtægter og udgifter i løbet af året. I forbindelse m ed 

årsafslutningen ender resultatopgørelsen med et ”årets resultat”. Årets resultat – resultat C – bliver 

overført til egenkapitalen og derfra disponeret i D.  

Årets resultat kan bestå af en række poster: 

- årets overskud eller underskud på selvstændige kasser f.eks. præstegårds- og kirkegårdskasser 

- et eventuelt forbrug af den likviditet der er stillet til rådighed at provstiudvalget 

- et eventuelt overskud eller underskud på afsluttede anlægsprojekter  

- m enighedsrådets frie m idler.  

 

2.3.2. Balanceposteringer (anlæ g) 

Balancen viser kirkekassens beholdninger. Det kan være beholdninger, hvor m an har noget til gode – også 

kaldet aktiver, eller beholdninger der indeholder skyldige om kostninger – også kaldet passiver. Balancen 

skal balancere, dvs. at aktiver og passiver skal gå i nul. Balancen gøres op i forbindelse m ed årsafslutningen.  

Der er i princippet tale om  to balancer, dels en balance når året er gået – ultim o året, dels en balance inden 

det nye år starter – prim o året. U ltim o og prim o er sam m e tal, m edm indre der er foretaget korrektioner.  

Egenkapitalen er en del af balancens passiver og udtrykker, hvor m eget m enighedsrådet har at gøre godt 

m ed. N år årets resultat er gjort op, overføres det til egenkapitalen som  et overskud eller et underskud. 

Balancen er ikke en del af årets resultat, m en indeholder årets og tidligere års akkum ulerede overskud og 

underskud.  

En del af årets resultat C består af poster, der vedrører årets anlægsudgifter og -indtægter. Flere af disse 

poster overføres til beholdninger på balancen og indgår derfor ikke i resultatopgørelsen. De indgår derfor 

ikke i selve årsopgørelsen i oversigten, m en i den nederste del af skem aet, der vedrører 

balanceposteringer. Følgende poster frem går på balancen: 

- forbrug af eksisterende anlægsopsparing 

- nye anlægslån 

- forbrug af kirkekassens m idler fra salg af anlæg (overført til kirkekassen) 

- forbrug af videreførte anlægsm idler tidligere år 

- ligningsm idler til afdrag på lån 

- ligningsm idler til anlægsopsparing, plus årets tilskrevne renter 

- m idler fra salg af anlæg, oplagt i stiftet  

- m idler fra salg af anlæg, overført til kirkekasse. 

I oversigten herunder vises de nævnte balanceposter. 
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Årets resultat C korrigeres for overskud eller underskud som  skal resultatdisponeres.  Som  nævnt ovenfor 

kan det bestå af:  

- årets overskud eller underskud på selvstændige kasser f.eks. præstegårds- og kirkegårdskasser 

- et eventuelt forbrug af den likviditet der er stillet til rådighed at provstiudvalget 

- et eventuelt overskud eller underskud på anlægsprojekter  

- m enighedsrådets frie m idler.  

Disse udgør tilsam m en resultat D. Der vil herefter være et beløb tilbage – beløb E, som  består af årets 

resultat korrigeret for beløb til resultatdisponering D. Beløb E bliver herefter udm øntet i nedenstående 

balanceposteringer. 

Hvis en del af årets anlægsudgifter har været finansieret af en opsparing, vil udgiften, m en ikke 

finansieringen, frem gå af årets resultat. Det drejer sig om : 

Forbrug af eksisterende opsparing 

Ved at angive opsparingen her, frem går det hvor stor en del af årets anlægsudgifter som  planlægges 

finansieret ved opsparing. 

O ptag af nye lån 

Ved at angive nye lån her, frem går det hvor stor en del af årets anlægsudgifter som  planlægges finansieret 

ved lån. 

Forbrug af midler efter salg af anlæ g m.v. 

Ved at angive salg af anlæg m .v. her, frem går det hvor stor en del af årets anlægsudgifter som  planlægges 

finansieret ved salget. 

Forbrug af videreførte midler til anlæ g fra tidligere år 

Ved at angive videreførte m idler her, frem går det hvor stor en del af årets anlægsudgifter som  planlægges 

finansieret ved videreførslen. 

Tilsvarende kan der være en del af årets anlægsindtægter, som  ikke m edvirker til finansiering af årets 

anlægsudgifter. Indtægten vil derfor frem gå, m en ikke anlægsudgiften. Det drejer sig om : 

Ligningsmidler til afdrag på lån 

C 0
 

D heraf til resultatdisponering ...................................

E heraf til balanceposteringer (=C-D) .........................

+ Forbrug af eksisterende opsparing ......

+ Nye lån .............................................

+ Forbrug af k irkekassens "salg af anlæ g m.v.".

+ Forbrug af videreførte anlæ gsmidler tidl. år ..

- Renteindtæ gter af anlæ gsopsparing ......

- Oplagt i stiftet (salg af anlæ g m.v.) ..............

- Overf. til k irkekasse (salg af anlæ g m.v.) ...

F Balanceposteringer (anlæ g)  ..............................

G Sum (=E-F) ................................................

Årets resultat (=A+B) …...…………….........................

- Ligningsmidler til afdrag på lån ................................................................

- Ligningsmidler til anlæ gsopsparing ...................................................
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Ved at angive ligningsm idler til afdrag, frem går hvor stor en del af årets anlægsindtægter, som  der ikke 

afholdes udgifter for.  

O psparing til anlæ g 

Ved at angive ligningsm idler til opsparing, frem går hvor stor en del af årets anlægsindtægter, som  opspares 

til igangsætning i senere år. 

O plagt i stiftet (salg af anlæ g m.v.) 

Ved at angive m idler fra salg af anlæg overført til stiftet, frem går hvor stor en del af årets anlægsindtægter, 

som  der ikke afholdes udgifter for. 

O verført til kirkekassen (salg af anlæ g m.v.) 

Ved at angive m idler fra salg af anlæg som  beholdes i kirkekassen, frem går hvor stor en del af årets 

anlægsindtægter, der forbliver i kirkekassen til finansiering af allerede besluttede anlægsprojekter.  

Disse balanceposteringer giver tilsam m en sum m en F. 

Sum m en i G bliver således årets resultat, korrigeret for D og F. Der kan læses yderligere om  oversigten i 

denne vejlednings afsnit om  opsparing, lån og afdrag. 

2.4. Hovedform ål 
I det følgende beskrives strukturen i form ålene. I konteringsvejledningen følger en nærm ere beskrivelse af, 

hvad de enkelte konti anvendes til.  

Hovedform ål 1-7 er driftsposterne og hovedform ål 8 og 9 er anlægsposterne. 

Hovedform ål 1 består af fællesindtægter, som  er ligningsbeløb til drift og generelt tilskud fra fællesfonden. 

Hovedform ål 2-7 er indtægter og udgifter ved kirkens hovedform ål, som  er: 

 Kirkebygning og sognegård 

 Kirkelige aktiviteter 

 Kirkegård 

 Præstebolig m v. 

 Adm inistration og fællesudgifter 

 Finansielle poster. 

Form ål 1 til 7 giver sam let set driftsindtægterne og driftsudgifterne. Driftsresultat A er derfor det, som  

tidligere har været kaldet driftsram m en. 

Som  noget nyt indeholder hovedform ål 7 renter til stiftslån og realkreditlån (hvilket frem går af noten til 

hovedform ål 7), som  er en del af betalingen for de lån, som  m enighedsrådene/provstierne optager til 

betaling af anlægsprojekter. Afdrag på lånene budgetteres på bilag 3. Regnskabsm æssigt er optagelse lån 

og afdrag en del af balancen og frem går derfor ikke i driften.  

Hovedform ål 8 og 9 danner tilsam m en anlægsram m en. Det frem går af form ålene under hovedform ål 8, 

hvilke projekter der anvendes penge til. H ovedform ål 8 er underopdelt i hovedgrupperne: 

 Kirkebygning og Sognegård 

Kirkegård
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 Præstebolig m .v. 

Der er yderligere underopdeling af anlægsprojekterne under hovedform ål 8 sam t i bilag 3, hvor de enkelte 

projekter frem går m ed forbrug og finansiering delt over etableringsårene. 

Hovedform ål 9 er opdelt i form ålene: 

 Renteindtægter af anlægsopsparing 

 Salg af anlæg m v. 

 Ligningsbeløb til anlæg 

Resultat B er anlægsram m en. 

Resultat C er årets resultat, driftsram m en (A) plus anlægsram m en (B). 

Fæ lles indtæ gter (Formål 1) er de indtægter, som  m enigheden/provstiet får fra kom m unen og 

fællesfonden. Det er ”Ligningsbeløb til drift”, ”Tillægsbevilling fra 5%  midlerne” og ”G enerelt tilskud fra 

fællesfonden”. Det er alene tilskud til driften, der konteres under 1. Tilskud til anlæg konteres under 9. 

Kirkebygning og sognegård (Formål 2) er de udgifter, der vedrører bygningerne. Desuden indeholder 

form ål 2 eventuelt indtægtsdækket virksom hed. 

Kirkelige aktiviteter (Formål 3) er de udgifter og indtægter, der vedrører kirkelige handlinger, kor, 

koncerter sam t foredrags- og m ødevirksom hed. Desuden konteres kontingentet til DSU K under dette 

form ål. 

Kirkegård (formål 4) indeholder udgifter og indtægter til begravelse/urnenedsættelse og vedligeholdelse af 

grave sam t udgifter og indtægter ved krem atorium , arbejde uden for egen kirkegård sam t renteind-

tægterne, som  vedrører kirkegården. 

Præ steboliger (Formål 5) viser udgifter og indtægter ved drift af præsteboliger, funktionærbolig, skov og 

landbrug, øvrige ejendom m e sam t indtægter ved leje- og forpagtning m .v. 

Administration og fæ llesudgifter (Formål 6) viser udgifterne ved den adm inistrative håndtering af 

folkekirken. Det drejer sig bl.a. om  adm inistration af personale, økonom i, personregistering, m enighedsråd, 

provsti, provstiudvalg, forsikringspræm ie  m .v. 

Finansielle poster (Formål 7). Her konteres sam tlige indtægter og udgifter, som  vedrører finansielle poster 

bortset fra indtægter og udgifter vedrørende kirkegården, som  konteres under form ål 49 og renteindtægter 

af anlægsopsparing, der konteres under form ål 90. Renter af stiftslån og realkreditlån konteres under 

form ål 7. 

Anlæ gsinvesteringer (formål 8). U nder form ål 8 konteres udgifter ved opførelse og større ændringer af 

anlæg. 

Anlæ gsfinansiering (formål 9). Her vises, hvorfra finansieringen af anlæginvesteringerne hidrører. Det kan 

være beløb fra salg af ejendom , ligningsm idler vedrørende anlæg. Fra balancesiden kan finansiering være 

lån eller opsparing. I bilag 3 er vist de sam lede anlægsinvesteringer og den sam lede anlægsfinansiering. 
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2.5. Form ål 10-93 (s. 3-5) 
M enighedsrådet/provstiudvalget skal udfylde rubrikkerne til ”udgifter til løn”, ”udgifter til øvrig drift” og 

”indtægter”. Budgetkolonnen til løn genereres automatisk af bilag 4. Budgetkolonnen til anlæg under 

form ål 80-88, 90 og 92 genereres autom atisk fra bilag 3.  

Form ålskontiene er bundne, dvs. der er ingen frie konti.  Dette er nødvendigt for at kunne konsolidere den 

sam lede økonom i og lave tværgående analyser. M ange IT-baserede økonom isystem er tilbyder ekstra 

registreringsdim ensioner, der kan anvendes af det enkelte m enighedsråd, hvis m an har et m ere detaljeret 

behov for registrering f.eks. på steder eller projekter. Ved at trække en rapport på de enkelte dim ensioner 

vil m an kunne få et regnskab for det pågældende form ål/projekt. 

N ogle udgifter kan fordeles på flere form ål. H er anbefales det at bogføre udgiften på det form ål, der 

prim ært  ”forbruger” den pågældende vare. Det sam m e gælder i et vist om fang tjenesteydelser, hvor det 

dog ofte er m uligt at fordele udgiften på form ålene efter en fast fordelingsnøgle. Løn er den største 

udgiftspost. Det er derfor væsentligt, at få den fordelt på relevant form ål. 

Indtægter, der hidhører fra aktiviteter under en af hovedkontiene for driftsudgifter, opføres under det 

pågældende hovedform ål og ikke under de generelle indtægter. Det er herved m uligt at opgøre 

nettoudgifterne for hvert enkelt udgiftsform ål, da det er m uligt at se såvel indtægter som  udgifter, der er 

knyttet til form ålet.  

Indtægter opført i kategorien ”indtægter” opføres som hele tal, dvs. uden minus foran, idet systemet 

håndterer dem  som  en indtægt. Indtægter i de øvrige kategorier opføres m ed m inus foran. 

Bem ærk at der budgetteres i hele kr.  

3.0. Bilag 1-5 

3.1. Likvide m idler i løbet af året (bilag 1) 
Bilag 1 viser den likvide del af egenkapitalen. M ed udgangspunkt i årsregnskab 2009 skal m enighedsrådet 

her angive, hvor stor en andel som  består af likviditet stillet til rådighed af provstiet og hvor stor en andel, 

som  består af overført overskud - eventuelt underskud - fra tidligere år – dvs. m enighedsrådets m idler. 

Herudover skal m enighedsrådet oplyse om  videreførsel af m idler til endnu ikke-udført anlægsarbejde. 

På linjerne i den nederste del af bilaget kan m enighedsrådet angive, hvordan de frie m idler forventes 

anvendt. M enighedsrådet kan f.eks. disponere til en større driftsopgave som  f.eks. kalkning af kirke, som  

det typisk vil være fornuftigt at spare op til over flere år. Dette kan angives på linjerne i bilaget. 

Likviditeten, som  stilles til rådighed af provstiet, er et fast beløb, som  alene reguleres ved en beslutning i 

provstiudvalget. 

M enighedsrådets planlagte forbrug af frie m idler i 2011 kan ikke føres ind i budgetskem aet som  en indtægt. 

De planlagte aktiviteter skal derfor vises som  en udgift. På oversigten s. 2 vil forbruget af de frie m idler 

derm ed frem stå som  et underskud på driftsram m en.  
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3.2. Salg af anlæ g m .v. (bilag 2) 
 M enighedsrådet råder over anlægsaktiver m .v. som  f.eks. ejendom m e, grunde, kvoter m .v., som  kan 

afhændes og eventuelt anvendes til finansiering af andre anlægsprojekter. Salg m ed henblik på finansiering 

skal godkendes af provstiudvalget. M enighedsrådet kan her oplyse, hvis et salg planlægges.  

I bilaget angives anskaffelsesværdien, salgsværdien sam t hvor m eget, der planlægges oplagt i stiftet, og 

hvor m eget der planlægges at blive i kirkekassen m ed henblik på finansiering af anlægsudgifter.  

I budgetskem aet frem går den sam lede salgssum  som  form ål 91, idet det er en indtægt, der påvirker årets 

resultat.  

N år året er gået, frem går det af oversigten s. 2, hvor m eget af indtægten fra salget som  er oplagt i stiftet, 

og hvor m eget som  er blevet i kirkekassen m ed henblik på frem tidig finansiering af et godkendt 

anlægsprojekt. Beløbet til stiftet overføres til en balanekonto og indgår derm ed ikke i årets resultat. 

Beløbet i kirkekassen videreføres til en prohiberet anlægskonto og indgår derm ed heller ikke i årets 

resultat.  

Efter årsafslutning frem går begge posteringer af balancen og som  sådan af egenkapitalen. 

N år anlægsprojektet går i gang, og m enighedsrådet begynder at afholde anlægsudgifter, vil det påvirke 

årets resultat negativt (forudsat at de øvrige konti går i 0). Disse udgifter finansieres af kirkekassens 

reserverede del på balancen. Dette frem går af ”overført til kirkekassen (salg af anlæg m .v.)” og frem går af 

budgetskem aets oversigt s. 2 nederst.   

3.3. Oversigt over anlæ gsinvestering, ligningsbeløb, lån, opsparing sam t anlæ gsbeskrivelse 
(bilag 3) 
Bilag 3 er en oversigt over m enighedsrådets/provstiudvalgets anlægsaktiviteter. M enighedsrådet skal 

udfylde projektbeskrivelsen i den sidste del af bilaget for hvert anlægsprojekt. Skem aerne danner 

autom atisk oversigten i den første del af bilaget.  

Den første del af bilaget består af en oversigt over udgifter såvel som  finansiering. Herunder følger 

specifikationer af ligningsbeløb, lån, opsparing. Specifikation af lån og opsparing svarer til oversigterne i 

bilagene til det gam le budgetskem a.  

Bilaget danner oplysninger til budgetkolonnen i budgetskem aet. Det drejer sig om  form ål 70, 71, 80-88 

sam t 90-92, som  m enighedsrådet derfor ikke skal udfylde.  

3.3.1. Ligningsbeløb 

Ligning til årets anlægsinvesteringer kan bestå af ligningsm idler til årets anlægsudgifter, afdrag på lån og ny 

anlægsopsparing . De to sidstnævnte udgiftsføres ikke, m en overføres alene til den relevante artskonto på 

balancen. O versigten giver derfor et overblik over, hvordan ligningsbeløbet til anlæg er sam m ensat. 

O plysningerne stam m er fra anlægsbeskrivelserne i bilagets sidste del.  
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3.3.2. Anlæ gsbeskrivelse 

Af beskrivelsen frem går projektudgiften, fordelingen af denne over år sam t finansieringen af projektet. Der 

skal udfyldes en anlægsbeskrivelse for alle projekter, herunder også de tidligere opsparinger til ”særlige 

formål”. Dette betyder, at der ikke må være opsparede midler på prohiberede såvel som ikke-prohiberede 

konti, som  ikke frem går af en anlægsbeskrivelse. Hvis der søges om  lån til finansiering af et anlægsprojekt, 

eller hvis der søges om  ligningsm idler til opsparing til et anlægsprojekt, skal m enighedsrådet ligeledes 

udfylde en beskrivelse. Hvis projektet er nyt og provstiudvalget for første gang skal tage stilling til det, er 

det im idlertid en beskrivelse i bilag 5, som  skal udfyldes. H vis/når det bliver godkendt i provstiudvalget, 

overføres projektet til bilag 3, og bilag 5 udgår af det godkendte budget.  

N år m enighedsrådet ønsker at igangsætte et anlægsprojekt, skal provstiudvalget atter ansøges, uagtet at 

m enighedsrådet tidligere har fået tilladelse til at spare op. O psparingstilladelse er ikke det sam m e som  en 

tilladelse til at gå i gang m ed anlægget, eftersom  prioriteterne eller den økonom iske situation i provstiet 

kan have ændret sig, så provstiet er nødsaget til at anvende opsparingen til andre form ål.  

Der redegøres typisk m ere udførligt for projekter, som  ønskes igangsat end for opsparingsform ål. Se iøvrigt 

nedenstående om  opsparing og lån særskilt. 

3.3.3. Opsparing  
Det er fortsat m uligt at få tildelt ligningsm idler til anlægsopsparing. Hvis m enighedsrådet ansøger til et nyt 

projekt, skal beskrivelsen afleveres i forbindelse m ed aflevering af budgetbidraget. M enighedsrådet 

udfylder beskrivelsen i bilag 5.  

 

U dover de øverste tre linjer, skal den nederste linje udfyldes m ed det ansøgte beløb. Herunder anføres 

argum entationen for anlægsprojektet.  

Hvis projektet im ødekom m es af provstiudvalget, overføres beskrivelsen til bilag 3, hvor det indgår i 

m enighedsrådets sam lede anlægsoversigt. O psparingen vil her kun frem gå af specifikation af opsparing for 

Projektbeskrivelse:_________________________________________________________________________________

Anlæ gsformål: 

Forventet igangsæ ttelse (årstal): Forventet fæ rdiggørelse (årstal): Forventet totaludgift: 

 

 Budget

2011 2012 2013 2014 2015

 eller senere

Årets udgift …………………………..........

Finansieret ved: 

stiftsmiddellån ...............

andre lån .........................

anlæ gsbevilling .............

opsparing ......................

salg af anlæ g mv. ......

Ligningsmidler til anlæ gsopsparing ..

[   ] Funtionæ rbolig, [   ] Skov og landbrug, [   ] Øvrige ejendomme

        --- Budgetoverslag ---

[   ] Kirkebygning, [   ] Sognegård, [   ] Kirkekontor, [   ] Kirkegård, [   ] Krematorium, [   ] Præ stebolig,
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2011 i rubrikken  ”opsparing 2011” samt i specifikationen af ligningsbeløb. Bilag 5 udgår i det godkendte 

budget.  

 

N år ligningsm idlerne udbetales skal de indtægtsføres på form ål 92, m en ikke udgiftsføres.  I 

overensstem m else m ed anlægsbeskrivelsen i bilag 3, overføres m idlerne til en prohiberet konto i et 

pengeinstitut.  

O psparingen skal ikke udgiftsføres, hvilket betyder, at der vil frem gå et positivt resultat af oversigten s. 2 på 

form ål 8 og 9 (forudsat at alle andre poster går i 0), når året er gået. Det positive resultat består af 

ligningsbeløb til opsparing plus renter i løbet af året. Det positive beløb skal ikke opfattes som  overskud, 

m en som  det beløb, der i løbet af året er blevet overført til opsparing plus renteindtægter heraf. Dette skal 

frem gå af balanceposteringerne nederst i oversigten, hvor ”ligningsm idler til opsparing” fremgår.  

Efter årsafslutningen kom m er opsparingen til at frem gå af den finansielle balance og vil som  sådan frem gå 

af egenkapitalen. I Vejledning til årsregnskabsskem a frem går den konkrete kontering.  

Anlægsprojekt 1
 

Projektbeskrivelse:_________________________________________________________________________________

Anlæ gsformål: 

Igangsæ ttelse (årstal): Fæ rdiggørelse (årstal): Totaludgift: 

 

 Tidligere Budget

år 2011 2012 2013 2014 2015

 eller senere

Årets udgift …………………………..

Finansieret ved: 

stiftsmiddellån .........

andre lån .................

anlæ gsbevilling .......

forbrug opsparing, inkl renter .

salg af anlæ g m.v. ....

videreførte midler tidl. år

Specifikation af opsparing for 2011:

saldo primo 2011 ...............

opsparing 2011 .................

renter 2011 ........................

forbrug 2011 .....................

saldo ultimo 2011 .............     Pengeinstitut:

Specifikation af stiftslån for 2011:

resthovedstol primo 2011 ..

nye lån 2011 .................

renter 2011 ....................

afdrag 2011 ....................     Restløbetid: 

saldo ultimo 2011 ............     Långiver: Stift: Andre: 

Specifikation af realkredit eller andre lån for 2011:

resthovedstol primo 2011 ..

nye lån 2011 .................

renter 2011 ....................

afdrag 2011 ....................     Restløbetid: 

saldo ultimo 2011 ............     Långiver: Stift: Andre: 

        --- Budgetoverslag ---

[   ] Kirkebygning, [   ] Sognegård, [   ] Kirkekontor, [   ] Kirkegård, [   ] Krematorium, [   ] Præ stebolig,

[   ] Funtionæ rbolig, [   ] Skov og landbrug, [   ] Øvrige ejendomme
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Det er først når projektet igangsættes og m enighedsrådet begynder at afholde udgifter til projektet, at 

opsparingen udgiftsføres. I denne situation kom m er de afholdte udgifter til at frem gå af finansieringen af 

anlægsudgiften ”opsparing, inkl. renter” i anlægsbeskrivelsen i bilag 3.  

N år året er gået vil der på oversigten s. 2 frem gå et negativt resultat på form ål 8 og 9 (forudsat at alle andre 

poster går i 0). Det negative resultat består af anlægsudgifter afholdt af opsparede m idler og skal derfor 

ikke opfattes som  et underskud.  Forbruget af beholdninger på balancen skal frem gå nederst i oversigten 

”forbrug af opsparing”. 

O psparing konteres altså først som  en indtægt og udgiftsføres først, når udgifterne betales. I m ellem tiden 

er tilgang og afgang til opsparingen forskydninger på balancekonti og som  sådan synlige i egenkapitalen. 

3.3.4.  Lån og afdrag 
M enighedsrådet kan finansiere anlægsprojekter m ed låneoptagelse i stiftsm iddel-, realkredit- og andre lån.  

Lånet skal ikke indtægtsføres, m en overføres til den rette artskonto på balancen. Dette frem går af 

Vejledning til årsregnskabsskem a illustreret m ed den konkrete kontering. 

Hvis m enighedsrådet ønsker at finansiere et nyt projekt m ed lån, skal det frem gå af projektbeskrivelsen i 

bilag 5, vedlagt m enighedsrådets budgetbidrag.  

 

U dover de øverste tre linjer, skal årets udgift sam t finansiering ved lån udfyldes for budgetåret. For de 

følgende år skal afdragene frem gå. Herunder anføres argum entationen for anlægsprojektet.  

Hvis projektet im ødekom m es af provstiudvalget, overføres beskrivelsen til bilag 3, hvor oplysninger om  lån 

og afdrag på det enkelte projekt anføres. Bilag 5 udgår i det godkendte budget.  

Projektbeskrivelse:_________________________________________________________________________________

Anlæ gsformål: 

Forventet igangsæ ttelse (årstal): Forventet fæ rdiggørelse (årstal): Forventet totaludgift: 

 

 Budget

2011 2012 2013 2014 2015

 eller senere

Årets udgift …………………………..........

Finansieret ved: 

stiftsmiddellån ...............

andre lån .........................

anlæ gsbevilling .............

opsparing ......................

salg af anlæ g mv. ......

Ligningsmidler til anlæ gsopsparing ..

[   ] Funtionæ rbolig, [   ] Skov og landbrug, [   ] Øvrige ejendomme

        --- Budgetoverslag ---

[   ] Kirkebygning, [   ] Sognegård, [   ] Kirkekontor, [   ] Kirkegård, [   ] Krematorium, [   ] Præ stebolig,
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År 1. 

N år lånet optages, skal det ikke indtægtsføres, m en bogføres på den relevante artskonto på balancen. N år 

der afholdes anlægsudgifter på projektet, finansieres de i løbet af året af lånet.  

N år året er gået, vil der på oversigten s. 2 frem gå et negativt resultat på form ål 8 og 9 (forudsat at alle 

andre poster går i 0). Det negative resultat består af anlægsudgifter, m en skal ikke opfattes som  underskud. 

Beløbet frem går af balanceposten ”nye lån”. 

Efter årsafslutningen kom m er nye lån til at frem gå af den finansielle balance og vil som  sådan frem gå af 

balancen. I Vejledning til årsregnskabsskem a frem går den konkrete kontering.  

År 2 og de efterfølgende år 

Forudsat at projektet er afsluttet i år 1, vil m enighedsrådet i de efterfølgende år kun skulle forholde sig til 

afdrag på lånet. Det er m uligt at få tildelt ligningsm idler til afdragene.  

Anlægsprojekt 1
 

Projektbeskrivelse:_________________________________________________________________________________

Anlæ gsformål: 

Igangsæ ttelse (årstal): Fæ rdiggørelse (årstal): Totaludgift: 

 

 Tidligere Budget

år 2011 2012 2013 2014 2015

 eller senere

Årets udgift …………………………..

Finansieret ved: 

stiftsmiddellån .........

andre lån .................

anlæ gsbevilling .......

forbrug opsparing, inkl renter .

salg af anlæ g m.v. ....

videreførte midler tidl. år

Specifikation af opsparing for 2011:

saldo primo 2011 ...............

opsparing 2011 .................

renter 2011 ........................

forbrug 2011 .....................

saldo ultimo 2011 .............     Pengeinstitut:

Specifikation af stiftslån for 2011:

resthovedstol primo 2011 ..

nye lån 2011 .................

renter 2011 ....................

afdrag 2011 ....................     Restløbetid: 

saldo ultimo 2011 ............     Långiver: Stift: Andre: 

Specifikation af realkredit eller andre lån for 2011:

resthovedstol primo 2011 ..

nye lån 2011 .................

renter 2011 ....................

afdrag 2011 ....................     Restløbetid: 

saldo ultimo 2011 ............     Långiver: Stift: Andre: 

        --- Budgetoverslag ---

[   ] Kirkebygning, [   ] Sognegård, [   ] Kirkekontor, [   ] Kirkegård, [   ] Krematorium, [   ] Præ stebolig,

[   ] Funtionæ rbolig, [   ] Skov og landbrug, [   ] Øvrige ejendomme
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Projektbeskrivelsen udfyldes i bilag 3 og i løbet af året indgår ligningsm idler til afdrag under form ål 92. N år 

året er gået, vil der på oversigten s. 2 frem gå et positivt resultat på form ål 8 og 9 (forudsat at alle andre 

poster går i 0). Det positive resultat består af ligningsm idler til afdrag og skal derfor ikke opfattes som  et 

overskud.  Beløbet frem går af balanceposten ”ligningsmidler til afdrag på lån”.  

Efter årsafslutning overføres ligningsm idler til afdrag til lånet på balancen, som  nedskrives.  

Lån konteres ikke som  en indtægt, m en udgifterne til anlægsprojektet udgiftsføres og finansieres af lånet i 

takt m ed, at de afholdes. Ligningsm idler til afdrag indtægtsføres i takt m ed at lånet afdrages. Der vil ofte 

være tidsm æssig forskydning m ellem  udgifter og indtægter afhængig af låntype.  

3.4. Oversigt over ansatte (bilag 4) 
M enighedsrådet skal her oplyse budgetrelevante oplysninger om  sine ansatte. Det drejer sig om  

ansættelsesforhold, løn sam t lønnen fordelt på form ål.  

Disse oplysninger kom m er autom atisk ind i budgetskem aets lønkolonner ved at m enighedsrådet udfylder 

et m edarbejderskem a for hver ansat, m odtager af honorar og diæt sam t for m edarbejdere der deles m ed 

andre sogne.  

Det er vigtigt, at m enighedsrådene udfylder disse oplysninger helt korrekt, da det danner grundlag for den 

kom m ende lønkontering m ed elektroniske bogføringsbilag fra FLØ S. 

3.4.1. U dfyldelse af medarbejderskema 

Ved at udfylde et m edarbejderskem a for hver person, der m odtager løn, honorar, diæt eller anden løn 
dannes oversigten i bilag 4 autom atisk.  

I fordelingsskem aet indtastes 2 cifret form ål og % -del. Der kan m aksim alt fordeles på 6 form ål pr 

m edarbejderskem a, og sum m en af form åls % -del skal give 100% .  

Der vises sam m entælling til kontrol af indtastning.  

Ansat type 
M an kan vælge m ellem  alm indelig ansat, honoraraflønnet, ansat der også udlånes til andet sogn, ansat i 
andet sogn m ed refusion fra eget sogn og sam leperson. Sam leperson dækker grupperinger af sam m e slags 
ansatte som  f.eks. kirkem usiker.  
 
Typen styrer stillingsbetegnelse og stillingskategori. Hvis der er tale om  løn til en person uden kategori i 
FLØ S skal m enighedsrådet vælge ”honorar aflønnet” og derefter skrive stillingsbetegnelse f.eks. tøm rer i 
stillingsbetegnelsen.  
 
FLØ S N r. 
Her angives den ansattes/m odtagers FLØ S num m er. Skal ikke udfyldes for delte m edarbejdere af det 
m enighedsråd, der ikke har arbejdsgiveransvaret. 
 
N avn/N r. 
I stedet for navn kan en m edarbejder tildeles et num m er som  oplyses.  
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Stillingsbetegnelse og stillingskategori 

Her indsættes den ansattes stillingsbetegnelse sam t stillingskategori. M enighedsrådsm edlem m er, 

synsdeltager, lokalt ansatte præster sam t kirkefunktionærer frem går som  valgm uligheder. I tilfælde hvor en 

stillingsbetegnelse henviser til flere stillingskategorier, vælges den, der svarer til de konkrete 

ansættelsesforhold (f.eks. overenskom st, tjenestem andsansat, honorarlønnet m .v.). H vis der ikke findes en 

dækkende betegnelse ved f.eks. arkitekt og håndværker, skal man vælge en ny ”Ansat type”, som giver 

m ulighed for at skrive i feltet stillingsbetegnelse. Det kunne f.eks. være honoraraflønnet.  

Bruttotimetal 
M enighedsrådet skal angive de ansattes bruttotim etal. Hvis m enighedsrådet kun kender 
beskæftigelsesgraden er der indlagt en om regningsnøgle, som  finder bruttotim etallet. Vedrørende ”Ansat 

der også udlånes til andet sogn” og ”Ansat i andet sogn med tilskud fra eget sogn” kan bruttotim etallet 
indtastes. 
 
Bruttoløn 
Ved bruttoløn forstås udbetalt løn (inkl. tillæg), feriepenge, A-skat, ATP, AM -bidrag sam t 
pensionsindbetaling. Lønnen opgives i 2010 tal og frem skrives herefter m ed den indtastede 
ferm skrivningsprocent. 
 
O ffentligt løntilskud 
Kun åbent for indtastning ved alm indelig ansat og ved ”Ansat der også udlånes til andet sogn”. 

For at give et korrekt billede skal refusioner konteres på de form ål, som  refusionen vedrører. De bliver 

derfor en m odpost på en refusionskonto til den løn, som  de vedrører og fungerer som  en udgiftsreduktion. 

Lønrefusioner kan være: 

 Sygerefusion 
 Barselsrefusion 
 Kursusrefusion 
 Refusion vedrørende flexjob m .v. 
 Elevrefusion 
 Seniorbonus 

I forbindelse m ed refusion af f.eks. sygedagpenge til en delt m edarbejder, aftales refusionen sognene 

indbyrdes. 

Tilskud til løn fra andet sogn 
Kun åben ved ”Ansat der også udlånes til andet sogn”  
 
Brutto arbejdstimer hos andet sogn 
Kun åben ved ”Ansat der også udlånes til andet sogn”  

3.5. Ø nsker om merudgifter ift foreløbig driftsramme for 2011 (bilag 5) 

Budgetønskerne er delt op i ønsker til driftsbudgettet og ønsker til anlægsbudgettet. Ø nsker til 

driftsbudgettet skal budgetteres som  lønudgifter, udgifter til øvrig drift sam t indtægter. Årsagen til 

m erudgiften skal frem gå. Ø nsker om  øgede anlægsbevillinger skal specificeres. Den totale ændring i 

anlægsbudgettet skal desuden budgetteres.  



18 
 

4.0. G enerelle konteringsmæ ssige regler 

4.1. Eksterne bidrag fra fonde m.v. 

Fondsm idler, legater, gaver og arv føres under det pågældende form ål. Eksem pelvis fra 

 Fonde  
 Folkekirkens U dviklingsfond 
 Tilgængelighedspuljen 
 Kom m unale tilskud 
 Bidrag lokale handlende, enkeltpersoner m .v. 

4.2. Renteudgifter vedrørende drift og anlæ g 

Der er i udgangspunktet ikke renteudgifter til drift, da der alene m å tages lån til anlægsfinansiering, og da 

der ikke m å etableres kassekredit. Renteudgift til drift kan derfor kun opstå, hvis der er behov for at låne af 

5%  m idlerne, og provstiet opkræver renter herfor. Renterne skal i givet fald budgetteres på form ål 71 

”øvrige renter”. 

Renteindtægter af likvide m idler (eksklusiv kirkegård) budgetteres på konto 73 ”Renteindtægt af likvider”. 

Renteindtægter og -udgifter vedrørende kirkegården, budgetteres på formål 40 ”Kirkegård”. 

Renteindtægter og –udgifter vedrørende krem atorium  budgetteres på formål 42 ”Krematorium”. 

Renteindtægter vedrørende anlægsopsparing, skal sættes på den prohiberede konto, som  opsparingen 

vedrører, og budgetteres på formål 90 ”Renteindtægt af anlægsopsparing”.  

Renteudgifter vedrørende lån, til anlægsinvesteringer budgetteres på henholdsvis konto 70 ”Renter af 

stiftslån” og konto 71 ”Renter af realkreditlån og andre lån”, hvis der er tale om f.eks. banklån.  

Ligningsm idler af renter til anlægslån tildeles over driften på form ål 10.  

4.3. O verførsel fra Kirkegårdsregnskab 

Det er m uligt for m enigheden at beslutte, at der skal udarbejdes særskilt kirkegårdsregnskab. Da dette 

regnskab er en del af det sam lede regnskab for kirkekassen skal der kunne overføres tal fra 

kirkegårdsregnskabet til regnskabet for kirkekassen. Dette beskrives i en særskilt vejledning, der er under 

udarbejdelse.  

 


